UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S0 /DA-CDSP Théi Binh, ngdy  thdang Olndm 2024

DU THAO

PE AN
VI TRi VIEC LAM TRUONG CAO PANG SU PHAM

(Kém theo Céng vin sé /CDSP-TCHC ngay /01/2024 cua
Truong Cao dang Su pham Thai Binh)

Phan 1
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

|. SU'CAN THIET XAY DUNG PE AN

Thuc hién Quyét dinh so 2182/QD-UBND ngay 09/9/2021 cia Uy ban
nhan dan tinh Thai Binh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuc cua Truong Cao dang Su pham Thai Binh; Truong Cao dang Su pham
Thai Binh nghiém tuc trién khai, thuc hién cac muc tiéu, nhiém vu, giai phap
dé ra nham thuc hién Quyét dinh; truéc mat da dat duoc két qua tét. Tuy nhién,
s6 luong cac don vi phai to chiic sap xép lai nhiéu, s6 vién chic thudc doi
tuong sap xép 16n va ¢ nhiéu chuyén nganh khac nhau 1am anh huéng khong it
dén qua trinh hoat dong cta cac don vi va ké hoach gido duc, dao tao cua nha
trudng. Viéc bé tri, sap xép vi tri viée lam tai cac don vi chua duoc dut diém,
con cham so véi ké hoach; can trién khai timg budc va theo ké hoach nim hoc
nhim bao dam hoan thanh nhiém vu nam hoc.

Pé 6n dinh va phat trién, nha truong da timg budc sap xép, xay dung va
chuyén doi vi tri viéc 1am theo quy mé tuyén sinh cua Truong Cao dang Su pham
Thai Binh; Truong Tiéu hoc, THCS va THPT Quach Dinh Béo va cta Truong
Mam non Hoa Hang; déng thoi dam bao thuc hién Ké hoach sé 169/KH-UBND
ngdy 01/12/2021 ctia UBND tinh Thai Binh vé tinh giam bién ché trong cac don
vi sy nghiép cong 1ap giai doan 2022-2025 cuia tinh Thai Binh.

Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay 21/5/2018 cua Hoi nghi Trung wong 7 khoa
XII vé cai cach chinh sach tién luong d6i vé6i can bd, cong chirc, vién chirc, luc
lwong vii trang va nguoi lao dong trong doanh nghiép dat ra yéu cau: “Cdc co
quan, té chite, don vi trong hé thong chinh tri truc tiép xdy dung va hodn thién
danh muc vi tri viéc lam, ban mé td cong viée, xdc dinh co cdu cong chire, vién
chitc, cdp bdc ham si quan; xdc dinh khung ndng luc theo ting vi tri viée lam va



tinh gidn bién ché theo Nghi quyét ciia Pdng va quy dinh ciia Nha mede di dwoc
ban hanh. Trén co sé dé, thuc hién sap xép lai té chirc bé may, co cau lai ddi ngii
can bo, cong chure, vién chirc va lyc luwong vii trang dé thuc hién trd lwong theo vi
tri viec lam, chwre danh va chuc vu lanh dao”

- Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2023 ctia Chinh phu ban hanh chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 dit ra yéu cau,
nhiém vu Vé cai cach ché d6 cong vu 1a “Co cdu, sap xép lai doi ngii can bé, cong
chure, vién chire cac ccfp, cac nganh theo vi tri viéc lam, khung nang luc, bao dam
diing nguoi, diing viéc, ndng cao chat lieong, hop 1y vé cor cau”.

Xay dung Vi tri viée lam, co cau, sip xép lai to chirc bo may, doi ngii can
bo, vién chirc theo vi tri viéc lam 13 yéu cau bat budc, co tinh cip thiét nham
thuc hién yéu cau ma Nghi quyét ciia Trung wong, ciia Chinh phu da dé ra. Viéc
xay dung vi tri viéc lam 1a van dé rat quan trong, nhay cam va phuc tap, lién
quan dén cong tac quan ly, st dung vién chuc, ngud lao dong. Pay ciing 13
nhiém vy chinh tri phai thuc hién dé bao dam day manh d6i méi trong quan 1y,
tuyén dung, st dung, quan 1y vién chic, ngudi lao dong theo hudng cong khai,
minh bach, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; 1a co sé dé thuc hién cai cach
chinh sach tién luong theo vi tri viéc lam, gop phan tinh gon bo may, tinh gian
bién ché, co cau lai va nang cao chat lwong ddi ngii vién chic, nguoi lao dong
theo cac Nghi quyét, Két luan cia Pang.

II. CO SO PHAP LY

1. Nghj dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phui Vé vi tri
viéc lam va so luwong nguoi lam viéc trong don vi Su nghiép cong 1ap.

2. Can ctir Quyét dinh s6 2182/QD-UBND ngay 09/9/2021 ciia UBND tinh
Thai Binh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chic cua
Truong Cao dang Su pham Thai Binh;

3. Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh
co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap.

4.Quyét dinh s6 1593/QD-UBND ngay 27/7/2022 v& viéc giao quyén tu
chu tai chinh giai doan 2022-2025 cho Truong Cao dang Su pham Thai Binh.

5. Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phi vé hgp
dong doi vai mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh sy nghiép cong 1ap.

6. Thong tu $6 23/2022/TT— BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo Gido dyc va
Dao tao vé viéc ban hanh bicu I¢ Truong Cao dang su pham;

7. Théng tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bo Noi vy huéng
dan ve vi tri viéc lam cong chic nghiép vu chuyén nganh Noi vu.

8. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bo Noi vu hudng dan vé
Vi tri viéc 1am cong chirc 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén moén dung chung;



hd tro, phuc vu trong co quan, to chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chuc danh
nghé nghiép chuyén mon dung chung; ho trg, phuc vu trong don vi sy nghiép
cong lap.

9. Thong tu s6 15/2023/TT-BGDDT ngay 09/8/2023 ciia Bo Gido duc va Pao
tao hudng dan ve vi tri viéc 1am cong chuc nghi¢p vu chuyén nganh gido duc.

10. Théng tu s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctua Bo Giao duc va
Dao tao huéng dan vé vi tri viéc lam, co ciu vién chuc theo chic danh nghé
nghiép va dinh mac sé luong ngudi 1am viée trong co s gido duc mam non
cong 1ap.

11. Thong tu s6 20/2023/TT-BGDBT ngay 30/10/2023 cia Bo Gido duc va
DPao tao hudng dan vé vi tri viée lam, co cdu vién chuc theo chic danh nghé
nghiép va dinh mac sé lugng nguoi lam viée trong co sé gido duc phd thong va
cac truong chuyén biét cong 1ap.

12. Théng tu sd 17/2023/TT- BKHCN ngay 09/8/2023 cua B truong B
Khoa hoc va Cong nghé huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va chuac
danh nghé nghiép chuyén nganh khoa hoc va cong nghé, co cau vién chuc theo
chtrc danh nghé nghiép trong to chiic khoa hoc va cong nghé cong 1ap.

13. Thong tu s0 09/2023/TT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyén théng hudng
dan vé vj tri viéc lam cong chuc nghi€p vy chuyén nganh Thong tin va Truyén thong
trong co quan, to chic thude nganh, linh vyc Thong tin va Truyén thong.

14. Cong vin sd 7583/BNV-TCBC ngay 23/12/2023 ctia Bo Noi vu hudng
dan mot s6 ndi dung vudng mac trong viée xay dung Dé an va phé duyét vi tri
viéc lam.

15. Quyét dinh s6 3009/QD-UBND ngay 29/12/2023 cta Uy ban nhan dan
tinh Thai Binh vé viéc giao tong s6 bién ché vién chitc huong luong tir ngan
sach nha nudc trong cac don vi sy nghiép coogn lap va dinh suat hop dong lao
dong dé hd tro kinh phi hoat dong nim 2024.

Phan 2
MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQNG VA YEU CAU CUA PE AN
I. MUC TIEU CUA PE AN

Sau khi Pé an vi tri viéc 1am cua Truong Cao dang Su pham Thai Binh
duoc cap c6 tham quyén phé duyét, s& 13 co sé cho cac hoat dong cua Nha
truong gém: thuc hién viéc tuyén dung, quan ly, st dung, dao tao, boi dudng,
quy hoach, danh gla thang hang, b nhiém d6i vai vién chuac, ngu:(n lao dong
theo dung vi tri viéc lam trén nguyén tac gan tinh gian bién ché véi viéc co cau
lai va nang cao chét luong do6i ngii vién chic, ngudi lao dong; mot vi tri viéc
lam s€ do mot hoac mot nhom nguoi dam nhiém va mot ngudi s€ dam nhiém
mot hodc nhiéu hon mét vi tri viéc lam trén co sé Vi tri viée 1am chinh va vi tri
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viéc 1am kiém nhiém; dong thoi s& hudng téi tra luong theo vi tri viéc 1am theo
tinh than caa Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay 21/5/2018 ctua Hoi nghi Trung wong
7 khoa XII vé cai cach chinh sach tién luong d6i Vi can bd, cong chirc, vién
chuc, luc lwong vii trang va ngudi lao dong trong doanh nghiép; Nghi quyét sb
76/NQ-CP ngay 15/7/2023 ctia Chinh phu ban hanh chuong trinh tong thé cai
cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2021-2030.

Il. PHAM VI CUA PE AN

Qé an duoc thuc hién trong pham vi cac don vi thudc va truc thudc Truong
Cao dang Su pham Thai Binh.

I11. POI TUQNG CUA DE AN

Péi tugng cia D& an gdm: Vién chirc, ngudi lao dong trong cac don vi
thudc va truc thuéc Truong Cao dang Su pham Thai Binh.

IV. POI TUQONG CUA PE AN

1. Bam sat cac quan diém chi dao ctia Pang, Qudc hoi, Chinh phu, trén co
G cac quy dinh hiép hanh va muc ti€u can dat dugc trong tung giai doan dé€ d¢
xuat giai phap cu thé dam bao tinh kha thi cua Dé an.

2. Panh gia dung thuc trang viéc sir dung bién ché, quan 1y vién chiic va
ngudi lao dong trong thoi gian qua, nhang ket qua da dat duogc, nhitng mat con
han ché va chi ra dugc nguyén nhan ctia nhirng han ché nay.

3. Xac dinh ding, du, chinh x4c danh muc Viqtri viéc lam trong tirng don vi,
c6 ban mo6 t§1 cong viéc va khung nang lyc cu thé cho tung vi tri viée lam; xac
dinh 1o co cau hang chirc danh nghé nghiép cta vién chtrc theo ty 1€ doi vai tiing
don vi; néu o trach nhiém cua nguoi dung dau cac don vi thudc va truc thuoc
khi thuc hién viéc phan cap, phan quyen trong vi€c xac dinh vi trf viéc 1am va co
cau hang chac danh nghé nghiép vién chirc dbi véi don vi.

4. T6 chuc thuc hién, phan cong nhiém vu cu thé d6i véi cac don vi thudc
va truc thudc trong qua trinh trién khai thuc hién B¢ an.

Phan 3

THU'C TRANG POI NGU VIEN CHUC, VI TRi VIEC LAM, SO LUQNG
NGUOI LAM VIEC, CO CAU VIEN CHUC THEO CDNN

I. THU'C TRANG SO LUQNG VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG
1. Chi tiéu, bién ché giao nim 2024.

T6 chirc bo may caa nha truong goém 09 don vi; trong d6 ¢ 04 phong chuc
nang, 03 khoa, 02 don vi truc thugc. Tong so bién ché vién chirc hudng luong tir
ngan sach nha nuéc dugc Uy ban nhan dan tinh giao nam 2024: 232 bién ché.
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Trong d6: Trudng Cao dang Su pham Thai Binh: 197; Truong Mam non Hoa
Hong: 35.

2 S6 lwong, trinh d§ nguwdi lam viée, lao ddng thuc té sir dung (theo phu luc
s6 1 gui kem).
1. THUC TRANG VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHU'C DANH NGHE NGHIEP
1. Thuc trang vi tri viéc lam dang thuc hién
- Vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y: 10 vi tri
- Vi tri viéc lam chuyén moén, nghiép vu: 27 vi tri
- V1 tri viéc lam chuyén trach dang doan thé: 1 vi tri
- Vi tri viéc 1am hd trg phuc vu: 7 vi tri.
2. Bién ché theo vi tri viéc 1am
- Vi trf viéc 1am lanh dao, quan 1y: 29 bién ché
- Vi tri viéc lam chuyén moén, nghiép vu: 183 bién ché
- Vi tri viéc 1am chuyén trach dang doan thé: 01 bién ché
- Vi tri viéc lam hd tro phuc vu: 12 bién ché.
3. Thuc trang co cau chirc danh nghé nghiép
- Giang vién chinh va tuong duong: So luong: 28 nguoi; ty 18 12,44 %
- Giang vién va tuong duwong: Sé luong: 157 ngudi; ty 16 157%
- Can sy va tuong duong: S6 luong: 36 ngudi; ty 16 16%

- Nhén vién: Sé luong: 4 nguoi; ty 1&6 1,78%

S0 lwong vién chirc twong dwong véi cac ngach
] Chiara
So i Tén
TT Dbon vi . g Ngach|Ngach |Ngach | Ngach [ Ngach
$0€0 \cvcc|cvC | CV | CS | NV Khi
mat | hogc | hodc | hodc | hodc | hoic ac
™ ™ ™ ™D ™D
Téng chung 225 28 | 157 | 36 | 4
1 | Lanh dao trudong 4 4
2 | Phong T6 chtic - Hanh chinh | 18 1 7 7 3
3 | Phong Ké hoach - Tai chinh | 12 7 5




4 | Phong QLDT&NCKH 19 4 15
Phong Thanh tra va Kiém

S dinh chat luong 8 2 6
Khoa Cac b mon chung va

6 Gido dyc hoa nhap 17 2 15

7 K{l.oa G~1ao d.u’c ph? thong va 31 5 o5 1
Bo6i dudng gido vién

8 |Khoa Gido duc Mam non 24 3 |21
Truong TH, THCS va THPT

d Quach binh Bao 2 7 52

10 | Trudng Mam non Hoa Hong | 33 9 24

I11. THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC

1. Thong ké cong viéc theo chirc ning, nhiém vu cia tirng don vi (theo phu
luc so 1l gui kem).

2. Théng ké theo nhém vi tri viéc 1am (theo phu luc s 111 giri kém).
IV. PANH GIA CHUNG

1. Poi v6i cac Pé 4an vi tri viée 1am trwée diy ciia Truong Cao ding Su
pham Thai Binh:

Tir ndm 2016, Truong Cao dang Su pham Thai Binh d x4y dung Dé 4an
xac dinh vi tri viéc lam va co cau ngach vién chic chic. Viéc trién khai xay
dung d& an vi tri viéc lam va co cau ngach vién chac cua Truong Cao dang Su
pham trong thoi gian qua di phan nao giup Lanh dao truong giam sat két qua
giai quyét cong viéc thuan loi hon; viéc phan céng nhiém vu ting don vi gan véi
chtrc nang, nhiém vu cu thé, tranh duoc su chong chéo trong phin cong giao
viéc; viéc str dung, sap xép, bd tri va quan 1y vién chirc, nguoi lao dong duoc
thue hién hop 1y, vi tri timg cong viéc duoc sap xép phu hop véi chuyén mén,
khung nang luc. Ngoai nhitng két qua di dat duoc, qua trinh trién khai xay dung
vi tri viéc 1am van boc 16 mot s6 mat han ché nhu: Chwa xac dinh ty 18 co cau
ngach vién chac dbi véi ting vi tri viéc 1am; viéc xac dinh ngach vién chuc
tuong tng doi véi mot sd vi tri viée 1am, ban mo ta cong viée va khung ning luc
cua ting vi tri viée 1am con gip kho khin do chua c6 hudng dan cuy thé, ... dan
dén chua ddng b, théng nhat giira cac don vi; viéc xay dung vi tri viéc 1am &
hau hét cac don vi dua trén s bién ché da duoc giao nén khi xac dinh vj tri viéc
lam dé sap xép, tinh gian bién ché gap nhiéu kho khan.

Nguyén nhan:



- Viéc théng ké, danh gia cong viéc cua tung vi tri viéc lam con gap nhiéu
kho khin, boi phan Ion vién chac kiém nhiém cung lac nhiéu viéc, dan dén
khong biét phai xac dinh vi tri viéc 1am thé nao cho dung. Khi xay dung dé an vi
tri viéc lam chi tap trung xac dinh nhiém vu, két qua san pham dau ra ma chua
mo ta dugc cac tiéu chuan can thiét cling nhu cac yéu té anh huong dé xac dinh
s6 luong ngudi lam viéc tai vi tri do.

- Viéc xac dinh vj tri viéc 1am chwa mé ta hét thyc chat cong viéc cua ting
vi tri viéc lam; vién chire, nguoi lao dong ké khai khong dtng thoi gian thuc
hién cong viéc cua minh do lo mat vi tri viéc lam,;

- Khi x4y dung dé 4n vi tri viéc lam, nhin chung van c6 tam 1y giit nguyén
bién ché hién c6 nén chura mo ta hét thyuc chat cong viéc cua tung vi tri viéc lam.

2. Panh gia thuc trang déi ngii vién chic:

Pén thoi diém hién tai, vé co ban doi ngii vién chirc cua Truong Cao dang
Su pham di dap ung du tiéu chuan, diéu kién ddi vai ting vi tri viéc 1am. Tuy
nhién, do Nha truong phai sap xép to chac bo mdy, chuyén doi mé hinh hoat
dong nén van con mdt sb chire nang nhiém vu mai doi ngli vién chire chua dap
mg dugc yéu cau nhiém vu; con thira thiéu cuc bo ngudn nhan luc, can cé thoi
gian chuyén doi vi tri viéc lam cho doi ngii nay.

Nguyén nhan:

- Pé 4n vj tri viée 1am trudce day duoc can ctr chirc nang, nhiém vu, co cau
t6 chirc, mire d6 phic tap, tinh chat, dic diém, quy mé hoat dong, pham vi, d6i
tuong phuc vu cua ting don vi dé xac dinh vj tri viéc lam; mot sé6 mén hoc
thudc linh vuc dao tao giao vién c6 tinh chat dic thu, nén viée xac dinh vi tri
viéc 1am trén co s dam bao can c6 sd Vi tri viée lam tdi thiéu dé duy tri mén
hoc dan dén tinh trang vira thira, vira thiéu ngudn nhén luc.

- Vién chirc du diéu Kién tiéu chuan tham gia duy thi thing hang s& duoc ctr
tham gia duy thi thang hang ma chua xét dén cac yéu té nhu: chirc ning, nhiém
Vu, co cAu té chic, mirc do phic tap, tinh chét, dic diém, quy mé hoat dong,
pham vi, d6i twong phuc vu cta don vi; Sy can thiét phai ting thém sé luong
vién chirc & hang chac danh nghé nghiép cao hon dé dap tng yéu cau nhiém vu
ctua don vi; viéc thiang hang chiic danh nghé nghiép chua twong dong véi viéc
nang cao chat lugng thuc thi nhiém vy, nang cao nang lyc chuyén mén cua vién
chic ma chi giai quyét ché do chinh sach vé tién lwong din dén khi sip xép,
chuyén d6i mé hinh hoat Xy ra tinh trang mat can ddi vé co cu hang chirc danh
nghé nghiép.



Phan 4

XAC PINH VI TRIi VIEC LAM VA CO CAU VIEN CHUC
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. QUAN PIEM VA NGUYEN TAC
1. Quan diém

- Thyc hign nhat quén nguyén tac Pang thong nhat lanh dao toan dign,
quan 1y to chirc bo may, bién ché, cong tac can bo va quan ly 601 ngii can bo,
cong chire, vién chirc trong hé théng chinh tri, viéc co cau, sap xép lai doi ngi
can bg, cong chirc, vién chic theo vi tri viéc lam.

- Viéc co cau, sap xép lai doi ngii vién chic, nguoi lao dong theo vi tri viéc
lam phai tuan thu cac quy dinh cia Pang va phap luat cua Nha nudc; phu hop
Véi chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc va tinh hinh hoat dong cu
thé cua don vi.

- Xay dung vi tri viéc lam phai ¢am bao tinh khoa hoc, ké thira, ton trong
thuc té, on dinh, d6i méi va phat trién. Pong thoi, bao dam thong nhat, dong bo
gitra xac dinh vi tri viéc 1am, co cau hang chac danh nghé nghiép véi viéc st
dung, quan ly vién chuc; bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh
bach, dan chu va phu hop véi thuc tién. Thuc hién nghiém viéc tinh gian bién
ché gan véi nang cao chat lugng d6i ngii vién chic, ngudi lao dong.

2. Nguyén tic

- Tuan tha cac quy dinh ctiia Pang, phap luat vé vi tri viéc lam, quan 1y, st
dung bién ché vién chuc.

- Viéc xac dinh danh muc vi tri viéc 1am va co cau hang chirc danh nghé
nghiép d6i véi ting Vi tri viée 1am phai can ci chic ning, nhiém vy, co ciu to
chtc, mac @6 phuc tap, tinh chét, dic diém, quy mo hoat dong, pham vi, ddi
tugng phuc vu cua timg don vi.

- Xac dinh dung, du, chinh xac vé danh muc vi tri viéc lam va co cau hang
chirc danh nghé nghiép déi véi timg don vi; cac don vi co chtrc ning, nhiém
vu, mic d6 phic tap khac nhau s& c6 ty 1& phan trim co cau hang chtc danh
nghé nghiép khac nhau.

- Viéc co cau, sap xép lai d6i ngii vién chic, ngudi lao dong theo vj tri viéc
lam phai tuan thu cac quy dinh cua Pang va phap luat cua Nha nudc; phu hop
véi chie nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chtc, tinh hinh hoat dong, chirc
nang, nhiém vu cy thé cua ting don vi.

I1. XAC PINH VI TRi VIEC LAM



1. Téng sé vi tri viéc 1am

- Vi tri viéc lam lanh dao, quan Iy: 10 vi tr{ (tir ma CDSP.LD.01.01 dén ma
CDSP.LD.10.10).

- Vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu: 19 vi tri (tr ma CDSP.CN.O1.11
dén ma CBSP.CN.19.29)

- Vi tri viéc lam chuy€n mén dung chung: 13 vi tri (tr md CBSP.CM.01.30
dén ma CbSP.CM.13.48)

- Vi tri viéc 1am hd trg phuc vu: 07 vi tri (tir md CDSP.PV.01.49 d&én ma
CDSP.CN.07.55).

2. Ma vi tri viéc lam
2.1. Nguyén tac xdc dinh md vi tri viéc lam

Viéc xac dinh vi tri viéc lam duogc thuc hién thong nhat nhu sau: A.B.X.Y.
Trong do:

- Alaky hiéu viét tit tén Trudng Cao dang Su pham Thai Binh; lay 4 ky ty
dau cua tén truong: Ki hi¢u: CDSP.
- B 1a ky hiéu viét tat tén nhom vi tri viéc lam, cu thé:
+ Nhom VTVL lanh dao, quan ly: Ki hi¢u: LD
+ Nhom VTVL chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: Ki hiéu: CN
+ Nhom VTVL nghi¢p vu chuyén moén dung chung: Ki hi¢u: CM
+ Nhém VTVL hd tro, phuc vu: Ki hiéu: PV
- X 12 86 thur tu vi tri viéc 1am theo nhém VTVL: 01, 02, 03,...
- Y 1a sb tha tu vi tri viée 1am trén téng sb vi tri viéc lam cia co quan: 01,

02, 03,...

Vi du: M3 vi tri viéc 1am Hiéu truong Truong Cao dang Su pham Thai
Binh: CBSP.LD.01.01

2.2. Danh muc thir tw ma vi tri viéc lam

MA VTVL TEN VI TRI VIEC LAM

L. Vi tri viéc lam lanh dao, quéan ly : 10 vi tri

CDbSP.LD.01.01 |- Hiéu truéng Truong CDSP Thai Binh

CDbSP.LD.02.02 | - Pho Hiéu truéng Truong CDSP Thai Binh

CDbSP.LD.03.03 | - Truéng phong

CDbSP.LD.04.04 | - Truéng khoa

CDSP.LD.05.05 |- Hiéu truéng (Truong TH, THCS va THPT Quéch Dinh Béo)

CDBSP.LP.06.06 |- Hiéu truong (Truong Mam non Hoa Hong)
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CBSP.LDP.07.07 |- Pho Trudng phong
CDbSP.LD.08.08 | - Pho Trudng khoa
CDSP.LD.09.09 | - Pho Hi¢u truéng (Truong TH, THCS va THPT Quéch Binh Bao)

CbSP.Lb.10.10

- Pho Hiéu trudong (Truong Mam non Hoa Hong)

I1. Vi tri viéc lam

chirc danh nghé nghiép chuyén nganh : 19 vi tri

CbSP.CN.01.11

- Vi tri viéc 1am Giang vién Cao dang su pham hang I

CDbSP.CN.02.12

- Vi tri viéc 1am Giang vién Cao dang su pham hang II

CDbSP.CN.03.13

- Vi tri viéc 1am Giang vién Cao dang su pham hang III

CbSP.CN.04.14

- Vi tri viéc 1am Gio vién Trung hoc pho thong hang I

CbSP.CN.05.15

- Vi tri viéc 1am Gio vién Trung hoc pho thong hang 11

CbSP.CN.06.16

- Vi tri viéc 1am Gio vién Trung hoc pho thong hang 111

CDbSP.CN.07.17

- Vi tri viéc 1am Gido vién Trung hoc co s& hang I

CDbSP.CN.08.18

- Vi tri viéc lam Giéo vién Trung hoc co sé hang 11

CDbSP.CN.09.19

- Vi tri viéc 1am Gido vién Trung hoc co s& hang I11

CbSP.CN.10.20

- Vi tri viéc lam Giéo vién Ti€u hoc hang I

CbSP.CN.11.21

- Vi tri viéc 1am Gido vién Ti€u hoc hang 11

CbSP.CN.12.22

- Vi trf viéc lam Gido vién Tiéu hoc hang III

CDbSP.CN.13.23

- Vi tri viéc 1am Gido vién Mam non hang I

CDSP.CN.14.24

- Vi tri viéc lam Gido vién Mam non hang II

CDSP.CN.15.25

- Vi tri viéc 1am Gido vién Mam non hang III

CbSP.CN.16.26

- Vi trf viéc lam Thiét bi, thi nghiém

CbSP.CN.17.27

- Vi tri viéc lam Gido vu

CbSP.CN.18.28

- Vi tri viéc lam Tu van hoc sinh

CDbSP.CN.19.29

- Vi tri viéc 1am Ho tro gido duc khuyét tat

I11. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung : 13 vi tri

CbSP.CM.01.30

- Vi tri viéc 1am Quan 1y ngudn nhan lyc hang 111

CbSP.CM.01.31

- Vi tri viéc lam Phap ché hang 111

CbSP.CM.01.32

- Vi tri viéc lam Téng hop hang II1

CbSP.CM.01.33

- Vi tri viéc lam Hanh chinh - Van phong hang II1

CbSP.CM.01.34

- Vi tri viéc 1am Truyén thong hang III
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CbSP.CM.01.35

- Vi tri viéc 1am Quan tri cong sé hang 111

CbSP.CM.01.36

- Vi tri viéc 1am Van thu vién hang II1

CDSP.CM.02.37

- Vi tri viéc lam K¢ toan truong

CDbSP.CM.03.38

- Vi trf viéc lam K& toan vién hang 111

CDSP.CM.04.39

- Vi tri viéc lam Thu quy hang 111

CbSP.CM.05.40

- Vi tri viéc lam Thu quy hang IV

CbSP.CM.06.41

- Vi tri viéc 1am Quan 1y hoat dong dao tao hang III

CbSP.CM.07.42

- Vi tri viéc 1am Quan ly chat luong dao tao hang 111

CDbSP.CM.08.43

- Vi trf viéc 1am Hop tac quéc té hang I11

CDbSP.CM.09.44

- Vi tri viéc lam Quan ly HSSV, Cong tac chinh tri tu tudng
hang III

CbSP.CM.10.45

- Vi trf viéc lam Quan 1y thi va vin bang, chimg chi hang I1I

CbSP.CM.11.46

- Vi trf viée 1am Y té hoc duong

CbSP.CM.12.47

- Vi tri viéc 1am Thu vién hang I11.

CbSP.CM.13.48

- Vi tri viéc lam Thu vién hang V.

IV. Vi tri viée 1am hd trg, phuc vu : 07 vi tri

CbSP.PV.01.49

- Vi tri viéc lam nhan vién K§¥ thuat

CbSP.PV.02.50 |- Vi tri viéc lam nhan vién Phuc vu
CPSP.PV.03.51 |- Vi tri viéc 1am nhan vién Lé tan
CDbSP.PV.04.52 | - Vi tri viéc lam nhan vién Lai xe
CDbSP.PV.05.53 | - Vi tri viéc lam nhan vién Bao vé
CDSP.PV.06.54 |- Vi tri viéc ldm nhan vién Nau &n
CDSP.PV.07.55 |- Vi tri viéc lam Y té co quan

I11. BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI
TRI VIEC LAM (theo phu luc so 1V giri kém).

IV. TONG HQP DANH MUC VI TRi VIEC LAM, CO CAU VIEN CHUC
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

1. Co céu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép

a) Pbi vé6i vién chirc quan 1y: Thuc hién theo quy dinh vé tiéu chuan chic
danh lanh dao, quan ly.
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b) Di v6i vién chirc khong giit chirc vu lanh dao, quan 1y: Thyc hién theo
Van ban so 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cua B Noi vu ve viéc xac dinh co
cau ngach cong chirc va co cau hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

2. Tong hep Danh muc vi tri viée lam, co cau vién chirc theo chirc danh
nghe nghiép

] Co cau vién
50 Tén vi tri viéc 1im chirc theo CDNN | i chg
T ' ' Bién ché | Ty I¢

vién chirc | (%)
I. | Vi triviéc lam lanh dao, quan ly
1 | Hiéu truong 01
2 | Pho Hiéu truéng 02
3 | Truéng phong 04
4 | Truong khoa 03
5 | Phé Truong phong 06
6 | Pho Trudng khoa 06
2| Hiéu truéng Trusng Tiéu hoc, THCS va o1
THPT Quéch Binh Bao
g | Pho Hiéu truong Trusng Tiéu hoc, THCS 02
va THPT Quéch Binh Bao
9 | Hiéu truong Trudng Mam non Hoa Hong 01
10 | Phé Hiéu trudng Truong Mam non Hoa Hang 02
Tongcong: | 28
I. | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
1. | Giang vién Cao dang su pham hang I 6 2.78
2. | Giang vién Cao dang su pham hang I 25 12.00
3. | Giang vién Cao dang su pham hang III 21 9.72
4. | Giao vién Trung hoc phé thong hang I 6 2.78
5. | Gido vién Trung hoc phd thong hang I 30 13.89
6. | Gido vién Trung hoc pho thong hang 111 23 10.65
7. | Gido vién Trung hoc co s& hang I 1 0.46
8. | Giao vién Trung hoc co s& hang I1 4 1.85
9. | Giao vién Trung hoc co sé hang 111 3 1.39
10. | Gido vién Tiéu hoc hang I 2 0.93
11. | Gido vién Tiéu hoc hang 11 7 3.24
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12. | Gi4o vién Tiéu hoc hang 111 6 2.78
13. | Gido vién Mam non hang I 3 1.39
14. | Gido vién Mam non hang II 16 7.41
15. | Gi4o vién Mam non hang I1I 13 6.02
16. | Thiét bi, thi nghiém 1 0.46
17. | Giao vu 1 0.46
18. | Tu van hoc sinh 1 0.46
19. | Hb trg gido duc khuyét tat 1 0.46
Téng céng : 171

I11. | Vi tri viéc am chirc danh nghé nghiép chuyén mén diing chung
1. | Quan Iy ngudn nhan luc hang 111 2 0.93
2. | Phap ché hang III 1 0.46
3. | Tong hop hang III 1 0.46
4. | Hanh chinh - Van phong hang I11 4 1.85
5. | Truyén thong hang III 1 0.46
6. | Quan tri cong so hang IlI 2 0.93
7. | Van thu vién hang III 1 0.46
8. | Ké toan truong 1 0.46
9. | Ké toan vién hang III 2 0.93
10. | Thu quy hang III 0 0.00
11. | Tha quy hang IV 1 0.46
12. | Quan ly hoat dong dao tao hang III 3 1.39
13. | Quan 1y chét lugng dao tao hang I1I 2 0.93
14. | Hop tac quoc té hang 11T 1 0.46
15. | Quan Iy HSSV, Coéng tac chinh tri tu tudng

hang 111 1 0.46
16. | Quan 1y thi va van bang, chimg chi hang III 1 0.46
17. | Y té hoc duong 1 0.46
18. | Thu vién hang III. 0 0.00
19. | Thu vién hang IV. 1 0.46

Téng cong: 25

IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu HD lao dong
1. | Nhan vién K¥ thuét 2
2. | Nhan vién Phuc vu 5
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3. Nhan vién Lé tan 1
4, Nhan vién Lai xe 1
5. Nhan vién Bao vé 6
6. | Nhan vién Nau an 4
7. | Y té co quan 1

Téng cong 20

V. KHUNG CAP PQ XAC PINH YEU CAU VE NHOM NANG LUC POI
VO VI TRi VIEC LAM
Khung cap d6 xac dinh yéu cau vé nhom ning luc doi Vi vi tri viée lam
trong don vi sy nghiép cong 1ap dugc thyc hién theo nguyén tac vi tri viéc 1am
nao yéu cau ticu chuan trinh d6 cao hon thi cap do phai cao hon; vi tri viéc 1am
c6 tinh chat tuong dong thi cip do phai gidng nhau; dam bao tinh khoa hoc,
thong nhat, twong quan giita cac vi tri viéc lam; tinh chat, dac diém, mac do
phtc tap, quy md, pham vi, di twgng quan 1y cua Vi tri viéc lam va quy trinh
quan 1y cua co quan, t6 chic. Vi tri viée 1am c6 cap do nang luc cao hon duong
nhién 1a dap tng dugc yéu cau cua nhirng cap do thap hon. Nhém nang luc doi
Vi Vi tri viée lam trong don vi Su nghiép cong 1ap.

VI. DU BAO KET QUA, NOI DUNG CHUYEN TIEP VA PANH GIA TAC
PONG CUA PE AN
1. Dw bao két qua ciia Pé 4n

Sau khi Dé an duoc cip c6 tham quyén phé duyét va té chirc thuc hién s& 1a
co so cho Viéc tuyén dung, sir dung va quan ly d6i voi d6i ngi vién chac va
nguoi lao dong cua Trudng Cao dang Su pham Thai Binh hiéu qua hon, khoa
hoc hon; 1a can ctr dé cac don vi ra soat lai doi ngii vién chiic va nguoi lao dong
theo dung vi tri viéc lam, gan véi viéc thuc hién chiic nang, nhiém vu cua don
vi; 14 co s dé thyc hién chinh sach tinh gian bién ché, tién téi thuc hién viéc tra
luong theo vi tri viéc lam theo tinh than cua Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay
21/5/2018 cua Hoi nghi Trung wong 7 khoa XII vé cai cach chinh sach tién
lwong ddi véi can bo, cong chirc, vién chuc, luc luong vil trang va ngudi lao
dong trong doanh nghiép. Pay 1a budc dot pha dé sap xép, d6i méi doi ngil vién
chtrc gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua cua by may, dap tmg yéu cau chung
ctia nganh va nhiém vy cia Truong Cao dang Su pham Thai Binh.

2. Ndi dung chuyén tiép ciia Pé an

Péi véi nhitng don vi khong duge xac dinh ¢ vi tri viée lam o hang | hoic
hang Il trong co cau Vi tri viéc lam cua don vi nhung hi¢n dang c6 vién chuc git
nhhiig hang nay s& tiép tuc lam viéc tai don vi cho dén khi c6 hudng dan cua Cap
c6 tham quyeén s& xem xét, sap Xép, bd tri cong viée phu hop. Ngu’(n dung dau
don vi c6 trach nhiém trao d6i va phan coéng cong viéc dbi véi sé vién chic nay
dé d¢am bao don vi hoat dong 6n dinh va thuc hién tét nhiém vu dugc giao.
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3. Panh gia tac dong cha Dé an
a) Uu diém:

- Thuc hién dung quy dinh cua Dang, cia phap luat vé vi tri viée lam, ban
mod ta cong viée, khung ning luc cua ting vi tri viéc lam va co cau hang cha
danh nghé nghiép twong tGng trén co sé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
CAu t6 chtc cua Truong.

- La can ctr dé cac don vi ra soat lai to chic bo may, doi ngii vién chic va
xac dinh tung vi tri trong don vi gén Vaéi viéc thuc hién chuc nang, nhiém vu cua
don vi; gitp tranh tinh trang dinh san nhan su réi Moi tao ra cong viéc va tranh
su chong chéo khi phan cong, giao viéc.

- Viéc danh gia vién chitc hang nam s& dua trén két qua thyuc hién nhiém vu
cua ting Vi tri viéc 1am, khong con tinh trang cao bang hoic danh gia theo cam
tinh, do do6 sé khong con co hoi cho nhitng vién chic khong thuc sy l1am viéc
hodc lam viéc khong c6 hiéu qua.

- On dinh dugc chirc ning, nhiém vu va co cau t6 chic hién tai cia cac don
vi, ké thtra dugc nhitng két qua ctia cac B¢ an vi tri viéc lam trude day cling nhu
thuc trang co cau vi tri viéc lam cua cac don vi.

- C6 sy linh hoat theo huéng mé dé co thé diéu chinh, sira doi, b6 sung dot
xuat hoic theo dinh ky khi chirc nang, nhiém vu va co cau t6 chic cia Trudng
hodc cua cac don vi thudc, truc thude co su diéu chinh, thay d6i. Mit khac, viéc
trién khai thuc hién dé an vi tri viéc lam giap cho vién chuc, nguoi lao dong
thay duoc vi tri, vai tro, trach nhiém ciia minh, khong dun day, thoai thac cong
viéc. Khung ning luc gitp chi ra nhimg nang luc va biéu hién tuong tng moi
vién chirc, nguoi lao dong can phai dap ang cho ting vi tri cu thé. Viéc so sanh
giita yéu to thuc té va yéu cau tiéu chuan cua ting vi tri giup danh gia duoc mic
d6 phu hop va yéu cau hoan thanh cong viéc ca vi tri ma vién chac dam nhiém.

b) Han ché:

Viéc xac dinh co cau hang chac danh nghé nghiép vién chire twong wng Véi
Vi tri viéc lam ¢6 mat con mang tinh dinh tinh, dac biét la ddi vai vi tri viéc lam
chuyén mén, nghiép vu do nhiéu ngudi dam nhiém; viéc tiép tuc duy tri nhiing
vién chirc hién dd dugc bd nhiém vao nhitng hang chic danh nghé nghiép cao
hon so véi co cau hang chirc danh nghé nghiép cua vi tri viée lam duge xac dinh
trong D& an d6i vi mot s6 don vi s& phan nao gay khé khin va ap luc dbi voi
ngudi diéu hanh don vi trong qué trinh phan céng cong viéc va danh gia mic do
hoan thanh nhiém vy hang nam di véi vién chuc.

4. Viéc ra soat, stra d6i, b6 sung doi véi noi dung ciia Dé an
Theo dinh ky hodc dot xuét khi chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau
to chic cua Truong hodc cac don vi trong pham vi diéu chinh cta Bé an co su
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thay ddi hodc c6 su thay doi vé quy dinh cua phap luat cling nhu nhiing van ban
hudng dan thyc hién thi Dé an s& dugc ra soat, sira doi, bo sung cho phu hop.

Phan 5
TO CHUC THUC HIEN

I. TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU PON VI SU NGHIEP

- T6 chic triéﬁn khai thuc hién Dé an theo cac quy dinh, huéng dan hién hanh;
thuc hién viéc tuyen dung, st dung, quan Iy vien chuc, nguoi lao dong theo vi tri
viéc lam da duogc phé duyét va thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh.

- Khi co quan, don vi c6 su thay giéi vé chie nang, nhiém vy, quyén han, co
cau to chuc hoac dugc 16 chac lai, de nghi bao cao Uy ban nhén dén tinh (qua
So Noi vu) xem xét, diéu chinh, stra doi, bo sung D€ an theo quy dinh.

- Dinh ky danh gia so két, tong két va bao céo két qua thyc hién D¢ an giri
So Noi vu dé tong hgp bao cao Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

- - Trong ql‘léqtrinh thuc hién Dé 4n, néu c6 kho khér}, vuong méc dé nghi
tong hop gui vé Uy ban nhéan dan tinh (qua S¢ Noi vu) dé€ bao céo cap co tham
quyén xem xé&t, quyet dinh.

II. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUGC, PON VI, CA NHAN LIEN QUAN

- T4 chtc trién khai thuc hién Dé an dam bao chat lwong, hiéu qua, dung
quy dinh cua phap luat.

- Tuyén truyén, huéng dan viéc chap hanh cac quy dinh vé vi tri viéc lam,
co cau hang chac danh nghé nghiép vién chic; viéc quan 1y, st dung bién ché
vién chirc trong cac co quan, to chire hanh chinh. Bao cao Lanh dao truong xem
xét, diéu chinh, sira do6i, bo sung Dé 4n theo quy dinh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- UBND tinh Thai Binh;
- S& Noi vu;
- Luu VT.

Hoang Vian Thiép



